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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.09 СТАНДАРТИЗАЦИЯ, СЕРТИФИКАЦИЯ И 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЕ» 
 

1.1. Область применения рабочей программы: 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО 09.02.07 «Информационные 

системы и программирование», входящей в укрупненную группу специальностей 09.00.00 

«Информатика и вычислительная техника». 
 
 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: 

Учебная дисциплина «Стандартизация, сертификация и техническое 

документоведение» относится к общепрофессиональному циклу. 

 
1.3. Цели и планируемые результаты освоения дисциплины: 

 

Код ПК, 
ОК 

Умения Знания 
Личностные результаты 
реализации программы 

воспитания 
ОК 1 Применять требования Правовые основы ЛР 5 – Демонстрирующий 

ОК 2 нормативных  актов  к метрологии, приверженность к родной 

ОК 4 основным видам стандартизации и культуре, исторической 

ОК 5 продукции (услуг) и сертификации. памяти на основе любви к 

ОК 9 процессов. Основные понятия и Родине, родному народу, 

ПК 1.1 Применять определения малой родине, принятию 

ПК 1.2 документацию систем метрологии, традиционных ценностей 

ПК 2.1 качества. стандартизации и многонационального 

ПК 3.1 Применять основные сертификации. народа России. 

ПК 4.2 правила и Основные положения ЛР 7 – Осознающий 

ПК 5.2 документы системы систем (комплексов) приоритетную ценность 

ПК 5.6 ПК сертификации общетехнических и личности человека; 

6.1 Российской организационно- уважающий собственную и 

ПК 6.3 Федерации. методических чужую уникальность в 

ПК 6.4  стандартов. различных ситуациях, во 

ПК 6.5 ПК  Показатели качества и всех формах и видах 

7.3  методы их оценки; деятельности. 
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ПК 8.3  Системы качества; ЛР 11 – Проявляющий 

ПК 9.1 ПК Основные термины и уважение к эстетическим 

9.9 определения в области ценностям, обладающий 

ПК 10.2 сертификации. основами эстетической 
 Организационную культуры. 
 структуру ЛР 24 – Соблюдающий 
 сертификации. этические нормы общения. 
 Системы и схемы  

 сертификации.  

 
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.09 СТАНДАРТИЗАЦИЯ, СЕРТИФИКАЦИЯ И ТЕХНИЧЕСКОЕ 

ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЕ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы 40 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 38 

в том числе: 

теоретическое обучение 22 

консультации 2 

практические занятия в форме практической подготовки 14 
Самостоятельная работа 2 

Промежуточная аттестация проводится в форме дифференцированного зачета 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «ОП.09 СТАНДАРТИЗАЦИЯ, СЕРТИФИКАЦИЯ И ТЕХНИЧЕСКОЕ 
ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЕ» 

Наименование 
разделов 

и тем 

Содержание учебного материала и формы организации 
деятельности обучающихся 

Объем 
в часах 

В форме 
практической 

подготовки 

Коды компетенций, 
формированию 

которых способствует 
элемент программы 

1 2 3 4 5 
Тема 1. Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5, 
Основы Государственная система стандартизации Российской  ОК 9, ПК 1.1, ПК 1.2, 

стандартизации. Федерации. Обеспечение качества и безопасности  ПК 2.1, ПК 3.1, ПК 4.2, 
 процессов, продукции и услуг в сфере информационных  ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.1, 
 технологий, требований международных стандартов серии  ПК 6.3, ПК 6.4, ПК 6.5, 
 ИСО 9000 в части создания систем менеджмента качества,  ПК 7.3, ПК 8.3, ПК 9.1, 
 структуры и основных требований национальных и  ПК 9.9, ПК 10.2 
 международных стандартов в сфере средств   

 информационных технологий.   
 Стандартизация в различных сферах. Организационная   

 структура технического комитета ИСО 176, модель   

 описания системы качества в стандартах ИСО 9001 и 9004   

 и модель функционирования системы менеджмента   

 качества (СМК), основанной на процессном подходе.   
 Международная стандартизация. Федеральное агентство   

 по техническому регулированию и метрологии РФ и его 16  

 основные задачи, межгосударственный совет по   

 стандартизации, метрологии и сертификации Содружества   

 Независимых Государств и других национальных   

 организациях.   
 Организация работ по стандартизации в Российской   
 Федерации.   

 Правовые основы стандартизации и ее задачи. Органы и   

 службы по стандартизации. Порядок разработки   

 стандартов. Государственный контроль и надзор за   

 соблюдением обязательных требований стандартов.   

 Маркировка продукции знаком соответствия   
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 государственным стандартам. Нормоконтроль   

 технической документации.   
 Техническое регулирование и стандартизация в   

 области ИКТ. 
Обеспечение качества и безопасности процессов, 
продукции и услуг в сфере информационных технологий, 
требований международных стандартов серии ИСО 9000 в 
части создания систем менеджмента качества, структуры и 
основных требований национальных и международных 
стандартов в сфере средств информационных технологий. 

   

Организация работ по стандартизации в области ИКТ и 
открытые системы. Федеральное агентство по 
техническому регулированию и метрологии РФ и его 
основные задачи, межгосударственный совет по 
стандартизации, метрологии и сертификации Содружества 
Независимых  Государств  и  других  национальных 
организациях. 
Стандарты и спецификации в области 
информационной безопасности. Российское и зарубежное 
законодательство в области ИБ. Обзор международных и 
национальных стандартов и спецификаций в области ИБ: 
«Оранжевая книга», ИСО 
15408 и др. 
Системы менеджмента качества. Менеджмент качества. 
Предпосылки развития менеджмента качества. Принципы 
обеспечения качества программных средств. Основные 
международные стандарты в области ИТ: ISO/IEC 9126, 
ISO/IEC 14598 и ИСО/МЭК 9126-1. 

 Тематика практических занятий 
Нормативно-правовые документы и стандарты в области 
защиты информации информационной безопасности. 
Системы менеджмента качества. 
Соответствие международных и национальных стандартов 
и спецификаций в области ИБ. 
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Тема 2. Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5, 
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Основы 
сертификации. 

Сущность и проведение сертификации. Сущность 
сертификации.  Проведение  сертификации.  Правовые 
основы сертификации. Организационно-методические 
принципы сертификации. Деятельность ИСО в области 
сертификации. Деятельность МЭК в сертификации. 

 
4 

ОК 9,  ПК 1.1, ПК 1.2, 
ПК 2.1, ПК 3.1, ПК 4.2, 
ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.1, 
ПК 6.3, ПК 6.4, ПК 6.5, 
ПК 7.3, ПК 8.3, ПК 9.1, 

 Нормативно-правовые документы и стандарты в 
области защиты информации и информационной 
безопасности. Международные правовые и нормативные 
акты обеспечения информационной безопасности 
процессов переработки информации. Отечественное 
организационное, правовое и нормативное обеспечение и 
регулирование в сфере информационной безопасности. 
Система менеджмента информационной безопасности. 
Сертификация систем обеспечения качества. 
Экологическая сертификация. Сертификация 
информационно-коммуникационных   технологий   и 
система ИНКОМТЕХСЕРТ. 

  ПК 9.9, ПК 10.2 

Тематика практических занятий 
Анализ реального сертификата соответствия. 
Разработка правил сертификации продукции. 
Система сертификации продукции и услуг. 
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Тема 3. 
Техническое 

документоведение. 

Содержание учебного материала  
 

4 

 ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5, 
ОК 9,  ПК 1.1, ПК 1.2, 
ПК 2.1, ПК 3.1, ПК 4.2, 
ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.1, 
ПК 6.3, ПК 6.4, ПК 6.5, 
ПК 7.3, ПК 8.3, ПК 9.1, 

ПК 9.9, ПК 10.2 

Основные виды технической и технологической 
документации. Виды технической и технологической 
документации.  Стандарты  оформления  документов, 
регламентов, протоколов по информационным системам. 
Тематика практических занятий 
Основные виды технической и технологической 
документации. 

 
2 

Самостоятельная работа 2   
Промежуточная аттестация  дифференцированный зачет 
Всего: 40   
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.09 СТАНДАРТИЗАЦИЯ, СЕРТИФИКАЦИЯ И ТЕХНИЧЕСКОЕ 

ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЕ» 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие 

специальные помещения: 

Кабинет «Метрологии и стандартизации», оснащенный оборудованием и 

техническими средствами обучения: 

- рабочее место преподавателя; 

- рабочие места обучающихся (по количеству обучающихся); 

- необходимая для проведения практических занятий методическая и справочная 

литература (в т.ч. в электронном виде); 

- компьютер с лицензионным программным обеспечением; 

- мультимедийный проектор, экран. 
 
 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, 

рекомендуемые для использования в образовательном процессе. 

 
3.2.1. Печатные издания: 

1. Сергеев А.Г., Терегеря В.В. Стандартизация и сертификация. М.: Юрайт, 2019 г. – 

323 с. 

2. Дубовой Н.Д., Портнов Е.М. Основы метрологии и стандартизации, сертификации. 

М.: ИД «ФОРУМ» - ИНФРА-М, 2016 г. – 255 с. 

3. Хрусталева З.А. Метрология, стандартизация и сертификация. М.: ООО «КноРус», 

2018 г. – 176 с. 
 
 

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы): 

1. Сайт Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии 

https://www.rst.gov.ru/portal/gost. 

2. Каталог стандартов 

https://www.rst.gov.ru/portal/gost/home/standarts/catalognational. 

3. База ГОСТ https://internet-law.ru/gosts/. 

4. Новые стандарты http://protect.gost.ru/. 

https://www.rst.gov.ru/portal/gost
https://www.rst.gov.ru/portal/gost/home/standarts/catalognational
https://internet-law.ru/gosts/
http://protect.gost.ru/
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3.2.4. Особенности организации образовательной деятельности для лиц с 
ограниченными возможностями здоровья 

Содержание среднего профессионального образования и условия организации 
обучения в ПОЧУ «КИД» студентов (слушателей) с ограниченными возможностями 
здоровья определяются адаптированной образовательной программой (при 
необходимости), а для инвалидов также в соответствии с индивидуальной программой 
реабилитации инвалида. 

Обучение по ППССЗ студентов (слушателей) с ограниченными возможностями 
здоровья осуществляется в ПОЧУ «КИД» с учетом особенностей психофизического 
развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких лиц. 

В ПОЧУ «КИД» созданы специальные условия (система оповещения, кнопки вызова 
помощи, бегущие строки, специализированные парты и кабинет для индивидуальных 
занятий) для получения среднего профессионального образования студентами 
(слушателями) с ограниченными возможностями здоровья. 

Под специальными условиями для получения среднего профессионального 
студентов (слушателей) с ограниченными возможностями здоровья понимаются условия 
обучения, воспитания и развития таких лиц, включающие в себя использование 
специальных образовательных программ и методов обучения и воспитания, специальных 
учебников, учебных пособий и дидактических материалов, специальных технических 
средств обучения коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг 
ассистента (помощника), оказывающего студентам (слушателям) необходимую 
техническую помощь, проведение групповых и индивидуальных коррекционных занятий, 
обеспечение доступа в здания ПОЧУ «КИД» и другие условия, без которых невозможно 
или затруднено освоение образовательных программ лицам с ограниченными 
возможностями здоровья. 

В целях доступности получения среднего профессионального образования 
студентам (слушателям) с ограниченными возможностями здоровья ПОЧУ «КИД» 
обеспечивается: 

−для слушателей с ограниченными возможностями здоровья по слуху услуги 
сурдопереводчика и обеспечение надлежащими звуковыми средствами воспроизведения 
информации; 

−для студентов (слушателей), имеющих нарушения опорно-двигательного 
аппарата, материально-технические условия обеспечивают возможность 
беспрепятственного доступа в учебные помещения, столовые, туалетные и другие 
помещения ПОЧУ «КИД», а также их пребывания в указанных помещениях (наличие 
пандусов, поручней, расширенных дверных проемов и других приспособлений). 

Образование студентов (слушателей) с ограниченными возможностями здоровья 
может быть организовано как совместно с другими студентами (слушателями), так и в 
отдельных группах. Численность лиц с ограниченными возможностями здоровья в учебной 
группе устанавливается до 15 человек. 

С учетом особых потребностей студентов (слушателей) с ограниченными 
возможностями здоровья в ПОЧУ «КИД» обеспечивается предоставление учебных, 
лекционных и иных материалов в электронном виде. 

С учетом особых потребностей студентов (слушателей) с ограниченными 
возможностями здоровья в колледже предусмотрена возможность обучения по 
индивидуальному плану, а также по запросу разрабатывается индивидуальная траектория 
обучения. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.09 СТАНДАРТИЗАЦИЯ, 
СЕРТИФИКАЦИЯ И 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЕ» 
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 
преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также 
выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы 
контроля и оценки 

результатов 
обучения 

Перечень знаний, осваиваемых в 
рамках дисциплины: 
- Правовые основы метрологии, 

«Отлично» - теоретическое 
содержание курса  освоено 
полностью,  без пробелов, 
умения сформированы, все 
предусмотренные программой 
учебные задания выполнены, 
 качество их 
выполнения оценено высоко. 
«Хорошо» - теоретическое 
содержание курса освоено 
полностью, без пробелов, 
некоторые  умения 
сформированы недостаточно, 
все предусмотренные 
программой учебные задания 
выполнены, некоторые виды 
заданий выполнены с ошибками. 
«Удовлетворительно»  - 
теоретическое   содержание 
курса освоено частично, но 
пробелы  не    носят 
существенного   характера, 
необходимые умения работы с 
освоенным материалом в 
основном сформированы, 
большинство предусмотренных 
программой     обучения 
учебных заданий выполнено, 
некоторые из выполненных 
заданий содержат ошибки. 
«Неудовлетворительно»  - 
теоретическое  содержание 
курса  не   освоено, 
необходимыеумения не 
сформированы, выполненные 
   учебные задания
 содержат  грубые 
ошибки. 

• Компьютерное 
тестирование на 
знание терминологии по 
теме. 
• Наблюдение за 
выполнением 
практического задания. 
• Оценка 
выполнения 
практического 
задания (работы). 

стандартизации и сертификации. 
- Основные понятия и 
определения метрологии, 
стандартизации и сертификации. 
- Основные положения систем 
(комплексов) общетехнических и 
организационно-методических 
стандартов. 
- Показатели качества и методы 
их оценки. 
- Системы качества. 
- Основные термины и 
определения в области 
сертификации. 
- Организационную структуру 
сертификации. 
- Системы и схемы сертификации. 
Перечень умений, осваиваемых в 
рамках дисциплины: 
- Применять требования 
нормативных актов к основным 
видам продукции (услуг) и 
процессов. 
- Применять документацию 
систем качества. 
- Применять основные правила и 
документы системы сертификации РФ. 

 

 


